
 

Wir suchen Sie! 

Wir sind seit über 30 Jahren erfolgreich auf dem Berliner und Brandenburger Markt und ständig auf der Suche nach 
engagierten und qualifizierten Mitarbeitern. 

Für unsere Niederlassung in Eggersdorf suchen wir eine Vertriebsassistenz (m/w/d) in Vollzeit. 

Ihre Aufgaben 
 Eigenständige Pflege der Artikeldaten in internen Systemen 
 Betreuung und Pflege des Onlineshops  
 Kundenkommunikation / -korrespondenz 
 Unterstützung des Vertriebsleiters 
 Koordination neuer Kontakte an die Vertriebsmitarbeiter zur Neukundenakquise 
 Organisation von Kundenevents / Tagungen 

 
Was bieten wir Ihnen? 

 Unbefristetes Arbeitsverhältnis in einem familiengeführten Unternehmen 
 Interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet 
 Leistungsgerechte Vergütung und pünktliche Gehaltszahlung 
 30 Tage Urlaub 
 Professionelle Einarbeitung 
 Flache Hierarchien und kurze Kommunikationswege 
 Regelmäßige gemeinsame Aktivitäten (Kick-Off, Wandertag etc.) 
 Betriebliche Altersvorsorge 
 Mitarbeiter-Rabatte 
 Kostenfreie Getränke 

 
Was bringen Sie mit? 

 abgeschlossene Ausbildung als Groß- und Außenhandelskaufmann/-frau, Bürokaufmann/-frau oder vergleichbar 
 Idealerweise bringen Sie erste praktische Erfahrungen im Bereich Vertrieb mit 
 Sie haben Spaß am Umgang mit Menschen u. sind eine kommunikative Person, die offen auf andere Menschen zugeht 
 Ihre ausgeprägte Sozialkompetenz und Kommunikationsfähigkeit ermöglichen es Ihnen, in den Austausch mit 

verschiedenen Zielgruppen zu treten – Ihr durchsetzungsstarkes Auftreten hilft Ihnen dabei 
 Organisation und Flexibilität sind genauso Ihre Stärken wie Hilfsbereitschaft und Offenheit 
 Eine zielorientierte, selbstständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise setzen wir voraus 
 Auch der sichere Umgang mit MS-Office-Programmen sowie eine gute Kommunikationsfähigkeit in Wort und Schrift 

stellen für Sie kein Problem dar 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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